Hospodarska smérnice MSKA, z. s.

1. Zakladni ustanoveni

1. Tato hospodaiska smérnice stanovi zdkladni pravidla pro hospodateni Moravsko-slezské
kiestanské akademie, z. s. (ddle jen MSKA). Cilem hospodateni je finan¢ni a materidlni
zajisténi ¢innosti MSKA pii dodrZzovani obecné platnych pravnich predpisti, Stanov MSKA a
dal$ich internich smérnic. MSKA vede dafiovou evidenci a ucetnictvi v souladu s platnymi
piedpisy.

2. Pravnickou osobou, kterd miiZze nabyvat prav a zavazovat se, je MSKA, zastoupena svym
predsedou, piipadn& mistopiedsedou, identifika¢nim ¢islem: ICO 00545767 a sidlem: MSKA,
Smetanova 14, 602 00 BRNO. MSKA je zapsanym spolkem dle zdkoniku 89/2012 Sb.
registrovanym u Krajského soudu v Brné.

3. MSKA vede jednoduché ucetnictvi, za hospodaiskou agendu zodpovida hospodat MSKA,
ktery vede pokladni knihu, penéZni denik a dalsi ostatni analytickou evidenci RP MSKA
veetné vyuctovani dotaci a projekti.

4. Nejniz$i organizacni Gcetni jednotkou MSKA je regionalni pobocka (dale jen RP) MSKA,
ktera vede vlastni pokladni knihu.

5. Veskeré finan¢ni a materidlni zdroje ziskané na Grovni oblastni, diecézni nebo regionalni
jsou majetkem MSKA. Zdroje ziskané RP MSKA (dotace, granty a sponzorské dary) jsou k
dispozici ptislusné RP MSKA.

II. Jednani jménem MSKA

1. Orgény, které mohou jednat jménem MSKA, jsou pfedseda a mistopfedseda.

2. S ptedchozim souhlasem piedsedy MSKA mohou jménem MSKA jednat i piedsedové RP
MSKA na zéklad¢ pisemného povéteni.

3. Jiné osoby mohou jednat za MSKA pouze na zaklad¢ plné¢ moci vystavené piedsedou nebo
mistoptedsedou MSKA.

II1. Hospodaieni MSKA

1. Za hospodatfeni MSKA zodpovida piedseda. Hospodat MSKA zpracovava a nechava
schvalovat valnym shromazdénim rozpocet a zpravu o hospodareni.

2. Penézni prostiedky MSKA jsou umistény v pokladné a na bankovnim uctu MSKA, ktery je
veden u Ceské spofitelny, a.s., Kounicova 4, 602 00 BRNO, ¢islo uctu 1342357389/0800.

3. Limit pokladny je urcen na 15.000,- K¢. Jedna se o maximalni ¢astku, kterd miize zlistat v
pokladné po ukonceni ucetniho dne. V oditvodnénych piipadech muze predseda MSKA
povolit pisemnég vyssi limit na pokladné, a to nejvyse na dobu dvou tydnd.



4. Ptredseda MSKA v soucinnosti s hospodafem zabezpecuje fadnou uschovu a archivaci
dokumentace o hospodateni MSKA. Dle organiza¢niho fddu MSKA hospodat vede kompletni
ucetni evidenci, spravuje bankovni ucet. Podpisovy vzor a platebni kartu k béznému uctu
MSKA ma predseda, v ptipad¢ potieby mistopfedseda MSKA a hospodat.

5. Pti zméné predsedy MSKA je nutno zabezpecit protokolarni pfedani agendy a ovéfeni
stavu predavanych finan¢nich prostfedki. Pfedani se ucastni dosavadni i novy predseda
MSKA, prvni mistoptedseda, hospodar a generalni sekretar.

6. Hospodat informuje po skonceni kalendainiho mésice predsedu o hospodaiské situaci
MSKA. Jedné se o ptehled piijmt a vydaji za uplynuly kalendaini mésic a stav bankovniho
uctu a pokladny MSKA k poslednimu dni mésice.

7. Hospodat ptedlozi vyuctovani kazdé akce organizované MSKA piedsedovi, ptipadné 1
mistopiedsedovi, vzdy do 15 dnti od jejiho ukonceni. Hospodar v sou¢innosti s vedoucim
projektu provadi vyactovani ndklada projektu jejimu poskytovateli, tyto ndklady zauctuje do
ucetni evidence. Hospodar zabezpecuje podani dafiového piiznani Finanénimu tradu.

IV. Hospodareni RP MSKA

1. Za hospodateni RP MSKA zodpovida ptfedseda RP, jim povéfeny ¢len RP MSKA vede
veskeré zaznamy o hospodafeni RP v penéznim deniku. Hospodateni RP musi byt v souladu
se schvalenym rozpoctem MSKA.

2. RP MSKA mitize deponovat ziskané prostiedky pro svou ¢innost na bézny tucet MSKA,
ktery spravuje hospodai MSKA. Po vzajemné dohod¢€ budou z téchto prosttedki hrazeny
vydaje na ¢innost RP MSKA. Na zdkladé odiivodnéné Zadosti predsedy RP miize
piedsednictvo MSKA schvalit zalozeni vlastniho bankovniho uétu RP.

3. RP MSKA si musi vést o svém hospodateni zdkladni evidenci (pokladni knihu).

4. Pfedseda RP MSKA nebo povéiena osoba RP, ktera spravuje finan¢ni hotovost RP, musi
mit podepsanou Dohodu o hmotné zodpovédnosti.

5. Cinnost RP MSKA je finanéné& zabezpedena z:

a) piispévki ¢lenti RP, navrzeny pomér je 80% pro &innost RP, 20% pro MSKA. Clenské
ptispévky budou hrazeny bezhotovostné na et MSKA. Neplaceni ptispévki po dobu tii let
je davodem pro ukonceni ¢lenstvi,

b) ptispévki MSKA, které RP obdrzi na zaklad€ Zadosti o finan¢ni pomoc pro realizaci
prednasek, exkurzi, vystav a setkanich, které svym rozsahem a vyznamem ptesahuji jeji
béznou ¢innost. Tyto zadosti projednava, schvaluje a vysi piispévku stanovi predsednictvo
MSKA,

c) darti a grantl poskytnutych RP MSKA od jinych subjektii na zajisténi ¢innosti dané RP,

d) vstupného z akci potfadanych RP MSKA.



6. Uhrady jednotlivych akci RP MSKA, které budou hrazeny bezhotovostni platbou, musi byt
projednédny s hospodatem MSKA.

7. Pfedseda RP nebo jim povéteny ¢len RP zajist'uje kontrolu plateb a stavu pokladni
hotovosti. Za ukonceny kalendéaini rok podava pisemnou formou piedsednictvu MSKA
kratkou zpravu o hospodateni. Pokud zada RP MSKA o dotaci jiné subjekty mlze tak uCinit
ve spolupraci s hospodafem a generalnim sekretaifem MSKA. Vyuctovani dotace se provadi
vzdy ve spolupraci s hospodafem MSKA a veskera dokumentace se archivuje v kancelafi
MSKA.

8. Pti zméné predsedy RP nebo osoby, kterd zodpovida za hospodareni RP MSKA, je nutno
zabezpecit protokoldrni predani agendy a finan¢nich prostiedkti. Pfedani se ucastni dosavadni
1 nova zodpovédna osoba, predseda RP MSKA, jeden Clen vyboru, pfipadné ¢len Revizni
komise MSKA.

V. Kontrola hospodareni

1. Kontrolu hospodateni zabezpecuje podle svého planu prace nebo na zadost predsedy, ¢i
pfedsednictva MSKA revizni komise. Revizni komise mliZe na poZadani provést 1 kontrolu
hospodafeni RP MSKA.

VI. Vedeni penézniho deniku MSKA hospodarem

1. Jednotlivé polozky se do penézniho deniku zapisuji podle fadnych ucetnich dokladd.

2. PenéZni denik obsahuje ¢islo dokladu, datum pokladni operace, sloupce piijmut a vydaja
pokladny (penéZni hotovost) a béZného uctu véetné zlstatk.

3. V penéznim deniku MSKA se uctuje o finan¢nich operacich v pokladné a na bézném Gctu v
casovém sledu, v K¢ a zdsadné na podkladé¢ piijmovych a vydajovych dokladii a vypist z uctl
u penézniho ustavu se soubéznym zdpisem v oddilu piijmt a vydaji podle druhového ¢lenéni.

4. Ucetni doklady, na jejichZ zaklad¢ se Gictuje v penéznim deniku, se ndvazné a ¢asoveé
uspofadaji v samostatné pfiloze jako nezbytna a priikazna ¢ast dokumentace zapist v
penéznim deniku. Jednotlivé druhy dokladli maji v ucetnim obdobi samostatnou ¢iselnou
fadu.

5. Zakladnim tcetnim obdobim je rok. Na konci t€etniho obdobi, pii predavani funkce nebo
pted hlasené kontrole provede hospodat uzavieni deniku, které spociva v souctu vSech
sloupcii ptijmi a vydajt, dale zkontroluje spravnost analytického ¢lenéni piijmi a vydaja,
vyjasni rozdily.

6. Kazda stranka je ukoncena vy¢islenim obratil a ziistatkl a stejné ¢astky jsou prevedeny na
zacCatek nasledujici strany. Vycisleni obratii a zlstatkli se provadi vZdy na konci ucetniho
obdobi.



VII. Pokladni doklady

1. Vsechny pokladni operace se provadi jen na podkladé ptijmovych a vydajovych dokladi.

2. Piijmové pokladni doklady se vyhotovuji pii kazdém piijmu hotovosti do pokladny.
Doklad je vyhotoven dvakrat, original obdrzi osoba ukladajici hotovost do pokladny, kopie se
nalepi na samostatny papir spolu s priivodnimi doklady, slouzi jako doklad pro vytctovani.

3. Vydajovy pokladni doklad se vyhotovuje na kazdy vydaj v hotovosti. Doklad je vyhotoven
dvakrat, kopii obdrzi osoba pfijimajici hotovost, origindl zistava v pokladné. Original
dokladu se nalepi na samostatny papir spolu s priivodnimi doklady, slouzi jako doklad pro
vyuctovani.

4. Souhrnné uctovani pro vice stejnych operaci se opattfuje ptilohou s vyctem jednotlivych
uctovanych polozek (jednd se zejména o opakujici se cestovni piikazy).

VIII. Zavérecna ustanoveni

1. Povinnost RP MSKA vést pen€zni denik nabyva uc¢innosti dnem schvaleni Hospodaiské
smérnice MSKA.

2. Tato Hospodaiska smérnice MSK A nabyva tc¢innosti dnem schvaleni valnym
shroméazdénim MSKA.

IX. Prilohy

1. Zésady pro poskytovani cestovnich nahrad pracovnikiim a ¢lenim MSKA.

2. Dohoda o hmotné odpovédnosti za hodnoty svéfené k vyuctovani.

V Brné dne 25. unora 2017





