HOSPODARSKA SMERNICE CYRILOMETODEJSKE KRESTANSKE AKADEMIE, Z. S.

Uplné znéni Hospodarské smérnice Cyrilometodéjské kiest'anské akademie, z. s. ke dni 20.6.2020,
se zmé&nami pfijatymi Valnym shromazdénim Cyrilometodéjské krest'anské akademie, z. s.,

konanym dne 20. 6. 2020 v Olomouci, na adrese Biskupské namésti 2, 779 01 Olomouc

L
UVODNi USTANOVENI

1. Hospodarska smérnice stanovi zakladni pravidla pro hospodareni CMKA. Cilem hospodareni
je financni a materidlni zajiSténi innosti CMKA pfi dodrzovani obecné platnych pravnich
predpisli, Stanov CMKA a dalsich vnitfnich predpist CMKA. CMKA vede dariovou evidenci a
Ucetnictvi v souladu s platnymi predpisy.

2. CMKA je prdvnickou osobou, kterd mliZze nabyvat prav a zavazovat se, je zastoupend
statutdrnim zdstupcem, Prezidentem, vpfipadé dlouhodobé nepfitomnosti Prezidenta
Viceprezidentem, s identifika¢nim ¢&islem: ICO 00545767 a sidlem: Wurmova 11, 779 01
Olomouc. CMKA vznikla podle zdkona 83/1990 Sb., O sdruZzovani ob¢and, ve znéni pozdéjsich
predpisd. Od 1. 1. 2014 se ridi zdkonem 89/2012 Sb., Obclansky zdkonik, ve znéni pozdéjsich
predpist.

3. CMKA vede podvojné Ucetnictvi, za hospodarskou agendu zodpovidd Hospodar CMKA,
ktery vede pokladni knihu, penézni denik a dalsi ostatni analytickou evidenci CMKA vcetné
vyuctovani dotaci a projektd.

4. Nejnizsimi organiza¢nimi icetnimi jednotkami CMKA jsou regionalni pobocka (RP) a klub
krestanské akademie (KKA), obé vedou vlastni pokladni knihu.

5. Veskeré financni a materidlni zdroje ziskané na drovni oblastni, diecézni nebo regionalni jsou
majetkem CMKA. Zdroje ziskané RP anebo KKA (dotace, granty a sponzorské dary) jsou k
dispozici prislusné RP anebo KKA.



1.
ZASTUPOVANI CMKA

1. CMKA pri viech pravnich tkonech zastupuje v souladu se Stanovami CMKA Prezident jako
statutarni organ, v pripadé dlouhodobé nepfitomnosti Prezidenta Viceprezident.

2.V administrativnich zaleZitostech zastupuje CMKA z povéreni Prezidenta Sekretar CMKA.
3. RP zastupuje jeji predseda.

4. Tematickou sekci zastupuje vedouci tematické sekce.

5. Klub krFestanské akademie zastupuje koordinator.

6. Prezident CMKA mize zmocnit k Ukonlm ve své plisobnosti jiné cleny CMKA ¢i zaméstnance
CMKA. Zmocnéni musi byt pisemné.

1.
HOSPODARENi CMKA

1. Za hospodareni CMKA zodpovida Prezident. Hospodar CMKA zabezpecuje hospodareni
CMKA, vede pokladni knihu a penézni denik, spravuje bankovni et CMKA. Povinnost vést
penézni denik nabyva ucinnosti dnem schvdleni Hospodarské smérnice CMKA. Hospodar
pfipravuje zpravu o hospodareni a navrh rozpoctu CMKA.

2. Penézni prostfedky CMKA jsou umistény v pokladné CMKA a na bankovnim uc¢tu CMKA,
ktery je veden u Fiobanky, a.s., 779 00 Olomouc, ¢islo Gctu 2901407106/2010.

3. Limit pokladny CMKA je uréen na 15.000,- K¢. Jedna se o maximalni ¢astku, kterd mlze zlstat
v pokladné CMKA po ukonceni Gcetniho dne. V odlvodnénych pripadech mlze Prezident
povolit pisemné vyssi ¢astku, kterd maze zlstat v pokladné CMKA po ukonceni tcetniho dne,
ato nejvyse na dobu dvou tydnd. Finan¢ni vybér zpokladny CMKA nad 5.000,- K¢ podléha vzdy
predchozimu pisemnému schvaleni Prezidenta.

4. Prezident v souclinnosti s Hospodarem zabezpecluje rfadnou uschovu a archivaci
dokumentace o hospodareni CMKA. Dle Organiza¢niho rddu CMKA Hospodar vede kompletni
Ucetni evidenci, spravuje bankovni Ucet. Podpisovy vzor a platebni kartu k béZnému uctu
CMKA ma Prezident, v pfipadé potreby a z povéreni Prezidenta téz Hospodar.

5. Pfi zméné Prezidenta a Hospodare je nutno zabezpecit protokoldrni predani agendy a
ovéreni stavu preddvanych financnich prostredkl. Preddni se v pripadé zmény Prezidenta
Ucastni dosavadni a novy Prezident, Hospodar a Sekretdf, v pripadé zmény Hospodare
dosavadni a novy Hospodar, Prezident a Sekretar.



6. Hospodar informuje po skonceni kalendarniho mésice Prezidenta o hospodarské situaci
CMKA. Jednd se o prehled prijm a vydajd za uplynuly kalendarni mésic a stav bankovniho tctu
a pokladny CMKA k poslednimu dni mésice.

7. Hospodar predlozi vyuctovani kazdé akce organizované CMKA anebo projektu
realizovaného CMKA Prezidentovi, a to vidy nejpozdéji do 15ti dnli od jejich ukonceni.
Hospodar v soucinnosti s ur¢enym vedoucim akce anebo odpovédnym fesitelem projektu
provadi vyuctovani ndkladd kazdé realizované akce anebo realizovaného projektu jeho
poskytovateli, tyto naklady zauctuje do ucetni evidence. Hospodar zabezpecuje podani
danového priznani CMKA finan¢nimu Gradu.

Iv.
HOSPODARENI REGIONALNICH POBOCEK A KLUBU KRESTANSKE AKADEMIE

1. Za hospodareni RP zodpovida predseda RP nebo jim povéreny clen RP, vede veskeré
zaznamy o hospodareni RP v penéznim deniku. Povinnost RP vést penézni denik nabyva
ucinnosti dnem schvaleni Hospodarské smérnice CMKA. Hospodareni RP musi byt v souladu
se schvdlenym rozpoctem CMKA. Za hospodareni KKA zodpovida koordinator KKA nebo jim
povéreny clen KKA, vede veskeré zaznamy o hospodareni KKA v penéznim deniku. Povinnost
KKA vést penézni denik nabyva dcinnosti dnem schvdleni Hospodarské smérnice CMKA.
Hospodareni KKA musi byt v souladu se schvalenym rozpoctem CMKA.

2. RP i KKA mlze deponovat ziskané prostredky pro svou ¢innost na bézny ticet CMKA, ktery
spravuje Hospodar CMKA. Po vzdjemné dohodé budou z téchto prostredki hrazeny vydaje na
¢innost RP, respektive KKA. Na zdkladé odlivodnéné zadosti prislusného predsedy RP anebo
koordindtora KKA m(iZze Prezidium schvalit zaloZeni vlastniho bankovniho tctu RP, respektive
KKA.

3. RP, respektive KKA si musi vést o svém hospodareni zakladni evidenci (pokladni knihu).

4. Predseda RP i jim povéreny clen RP, ktery spravuje finan¢ni hotovost RP, musi mit
podepsanou Dohodu o hmotné odpovédnosti. Shodné plati pro koordinatora KKA i jim
povéreného clena KKA, ktery spravuje financni hotovost KKA.

5. Cinnost RP je finan¢né& zabezpedena z:

a) pfispévka ¢lent RP, navrzeny pomér je 80% pro ¢innost RP, 20% pro CMKA. Clenské prispé&vky
budou hrazeny bezhotovostné na uc¢et CMKA. Nezaplaceni ¢lenského prispévku po dobu tfi
po sobé jdoucich let anebo nezaplaceni ¢lenského prispévku ani na opakovanou pisemnou
vyzvu Prezidia je divodem pro ukonceni ¢lenstvi;



b) prispévkld CMKA, které RP obdrzi na zdkladé zadosti o finan¢ni pomoc pro realizaci
prednasek, exkurzi, vystav a setkdnich, které svym rozsahem a vyznamem presahuji jeji
béZnou ¢innost. Tyto Zadosti projednava, schvaluje a vysi prispévku stanovi Prezidium CMKA;

¢) darti a grantd poskytnutych RP od jinych subjekt( na zajisténi cinnosti dané RP;
d) vstupného z akci poradanych RP.

6. Cinnost KKA je finanéné zabezpelena z:

a) prispévkl CMKA, které KKA obdrzi na zakladé Zadosti o finan¢ni pomoc pro realizaci
prednasek, exkurzi, vystav a setkanich dle programu ¢innosti KKA. Tyto zadosti projednava,
schvaluje a vysi prispévku stanovi Prezident po projednani s Prezidiem;

b) dard a grantd poskytnutych KKA od jinych subjektl na zajisténi ¢innosti dané KKA;
¢) vstupného z akci porddanych KKA.

7. Uhrady jednotlivych akci RP anebo KKA, které budou hrazeny bezhotovostni platbou, musf
byt projednany s Hospodarem CMKA.

8. Predseda RP nebo jim povéreny clen RP, respektive koordindtor KKA nebo jim povéreny
¢len KKA zajiStuje kontrolu plateb a stavu pokladni hotovosti. Za ukonceny kalendarni rok
poddva pisemnou formou Prezidiu CMKA kratkou zpravu o hospodareni. Pokud Zzada RP,
respektive KKA o dotaci jiné subjekty, mize tak ucinit pouze na zdkladé predchoziho
pisemného souhlasu Prezidia. M{iZe tak ucinit ve spolupraci s Hospodarem anebo Sekretarem
CMKA. Vyuctovani dotace se provadi vzdy ve spolupraci s Hospodarem CMKA a veskera
dokumentace se archivuje v kanceldri v sidle CMKA.

9. Pfi zméné predsedy RP nebo clena RP, ktery zodpovida za hospodareni RP, respektive
koordinatora KKA nebo ¢lena KKA, ktery zodpovida za hospodareni KKA, je nutno zabezpedit
protokoldrni predani agendy a finan¢nich prostfedkd RP, respektive KKA. Pfedani se tcastni
dosavadni i novy zodpovédny ¢len RP a dosavadni i novy predseda RP, respektive dosavadni i
novy zodpovédny ¢len KKA a dosavadni i novy koordinator KKA a Hospodar CMKA.

V.
KONTROLA HOSPODARENI

1. Kontrolu financni a hospodarské cinnosti CMKA zabezpecuje podle svého planu prace a v
rozsahu vykonu svych opravnéni nebo na Zadost Prezidenta, Ci Prezidia Revizni komise. Revizni
komise mize na pozddani Prezidenta, Ci Prezidia i predsedy RP anebo clena RP, ktery



zodpovida za hospodareni RP, respektive koordinatora KKA anebo ¢lena KKA, ktery zodpovida
za hospodareni KKA, provést i kontrolu hospodareni prislusné RP, respektive prislusné KKA.

VI.
VEDENI PENEZNiHO DENiIKU HOSPODAREM
1. Jednotlivé polozZky se do penézniho deniku zapisuji podle Fadnych Gcetnich doklada.

2. Penézni denik obsahuje ¢islo dokladu, datum pokladni operace, sloupce prijma a vydaja
pokladny (penézni hotovost) a béZzného Gctu véetné zlstatka.

3.V penéZnim deniku se tctuje o financnich operacich v pokladné a na bézném Gctu v ¢asovém
sledu, v K¢ a zdsadné na podkladé prijmovych a vydajovych dokladd a vypist z acta u
penézniho Ustavu se soubéznym zapisem v oddilu prijm{ a vydaji podle druhového clenéni.

4. Ucetni doklady, na jejichz zakladé se Gltuje v pené&znim deniku, se ndvazné& a &asové
usporddaji v samostatné priloze jako nezbytnd a priikazna c¢ast dokumentace zdpistd v
penéznim deniku. Jednotlivé druhy dokladd maji v tic¢etnim obdobi samostatnou ¢iselnou radu.

5. Zakladnim dcetnim obdobim je rok. Na konci ucetniho obdobi, pri prfedavani funkce nebo
pred hlasené kontrole provede Hospodar uzavreni deniku, které spocivd v souctu vsech
sloupcl prijma a vydaja, dale zkontroluje spravnost analytického clenéni prijma a vydajq,
vyjasni rozdily.

6. Kazdd stranka je ukoncena vycislenim obratll a z(statkd a stejné ¢astky jsou prevedeny na
zadatek nasledujici strany. Vydcisleni obratl a zdstatkd se provadi vzdy na konci ucetniho
obdobi.

VII.
POKLADNI DOKLADY
1. VSechny pokladni operace se provadi jen na podkladé prijmovych a vydajovych doklad.

2. Prijmové pokladni doklady se vyhotovuji pfi kazdém pfijmu hotovosti do pokladny. Doklad
jevyhotoven dvakrat, original obdrzi osoba ukladajici hotovost do pokladny, kopie se nalepi na
samostatny papir spolu s privodnimi doklady, slouZzi jako doklad pro vyuctovani.

3. Vydajovy pokladni doklad se vyhotovuje na kazdy vydaj v hotovosti. Doklad je vyhotoven
dvakrat, kopii obdrzi osoba pfijimajici hotovost, original zlstava v pokladné. Original dokladu
se nalepi na samostatny papir spolu s pravodnimi doklady, slouzi jako doklad pro vyuctovani.



4. Souhrnné Uctovani pro vice stejnych operaci se opatfuje prilohou s vyctem jednotlivych
Gctovanych polozek (jedna se zejména o opakujici se cestovni prikazy).

VIIL.
ZAVERECNA USTANOVENI
1. Hospodarska smérnice je zavazna pro vSechny ¢leny a zaméstnance CMKA.

2. Toto Uplné znéni Hospodarské smérnice nabyva ucinnosti schvalenim prislusnych zmén
Hospodarské smérnice na Valném shromazdéni CMKA dne 20. ¢ervna 2020.

Prezident CMKA P. ThDr. Jifi Koni¢ek



